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Tipologia di  procedimento amministrativo norme di 
riferimento

Istanza di 
parte/ 

iniziative 
ufficio

Somma dei 
giorni 

complessivi 
necessaria per 
l'espetamento 

di tutti i 
procedimenti 

rilevati

N 
procedime
nti rilevati

Tempo 
medio 

Termine di 
conclusion

e 
(dichiarato 

nella 
tabella 

procedime
nti già 

pubblòicata
)

Gestione amministrativo contabile delle risorse finanziarie 
(riparto risorse, gestione impegni di spesa e pagamenti, 
liquidazione tabelle missioni, liquidazione sentenze)

L.241/90 ufficio/parte 256 624 0,4102564103

secondo i 
termini 

della 
normativa 

indicata

Gestione dei contratti di affidamento delle pulizie nelle 
scuole e delle problematiche connesse con il personale Co.
co.co in servizio presso le istituzioni scolastiche

L.241/90 ufficio 62 130 0,4769230769

secondo i 
termini 

della 
normativa 

indicata

procedure di acquisto Dlgs.163/96 ufficio 30 15 2

secondo i 
termini 

della 
normativa 

indicata

procedimenti disciplinari a carico dei Dirigenti scolasticoCCNL Area V DS luglio 2010; D.lgs 165/2001 e s.m.;DPR 62/2013;DM 535/2014;ufficio 165 3 55 60 o 120 
giorni

procedimenti disciplinari a carico del personale dirigenziale 
di seconda fascia presso l’USR e le sue articolazioni 
territoriali

 D.lgs 165/2001 
e s.m.;DPR 
62/2013;DM 

535/2014; CCNL 
area I

Ufficio 0 0 #DIV/0! 60 gg

procedimenti disciplinari a carico del personale docente, 
educativo ed ATA dell’ambito territorialedi BL; PD e VE, per le 
competenze non riservate al dirigente scolastico

CCNL comparto scuola; Dlgs 297/94;Dlgs 165/2001 e s.m.ufficio 4709 [1] 57 82,61403509 120 gg
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)

procedimenti disciplinari a carico del personale
amministrativo appartenente alle aree funzionali in servizio
presso l’USR e le sue articolazioni territoriali

CCNL comparto ministeri;Dlgs 165/2001 e s.m.; DPR 62/2013; DM 535/2014ufficio 0 0 #DIV/0! 60 o 120 gg

Procedimento per la formazione dirigenti scolastici 
neoassunti

DDG 
13/07/2001 art 

17
ufficio 60 20 3 entro fine 

a.s.

Procedimento per la formazione docenti di lingua inglese per 
la scuola primaria

DPR 81/2008 
art.10 comma 5

ufficio 60 15 4
entro 

dicembre 
2014

Procedimento relativo alla formazione docenti neoassunti L.270/1982 ufficio 90 8 11,25 entro fine 
a.s.

Procedimento per conferimento degli incarichi di dirigente 
scolastico per le scuole della provincia direttiva n. 7 del 20.05.2014 per incarichi annuali d'ufficio 100 98 1,020408163

entro 31 
agosto 

2014

Procedure relative al rilascio dei certificati di abilitazione all’
insegnamento DPR 445/2000istanza di parte 251 80 3,1375

da 
concluder

e

Procedimento relativo ai bandi concorso per soli titoli del 
personale ATA e predisposizione dei decreti di approvazione 
delle relative graduatorie definitive

art.554 del TU 
297/94

d'ufficio 251 1 251

pubblicazi
one 

graduatori
e
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Assegnazioni risorse alle II.SS ex L.440/1997, L104/2013,
435/2015 su IN 2012, Lingua inglese scuola primaria, 
alternanza scuola lavoro, Aree a rischio, formazione Esami di 
II . ( ciclo, alunni disabili, alunni stranieripartecipazione 
studentesca,potenziamento ed. motoria, formazione ATA, 
SNV, PNSD

vedi normativa per tematicad'ufficio 60 72 [2] 0,8333333333secondo 
normativa

Procedimenti relativi alla concessione  dei posti di sostegno 
agli alunni disabili e relativo monitoraggio

D.I organici n. 
7955/2014

d'ufficio 251 1 251
inizio 
anno 

scolastico

Procedimenti relativi alla formazione della graduatoria 
regionale diocesana degli insegnanti di religione cattolica

CCNL 2007 dlgs 
297/94

d'ufficio 251 1 251
inizio 
anno 

scolastico
Procedimenti relativi alla determinazione della dotazione 
organica regionale riguardante l’Insegnamento della 
Religione Cattolica Ordinanza annuale d'ufficio 251 1 251

inizio 
anno 

scolastico

Procedimenti  finalizzati alla valutazione della performance

D.lgs 165/2001; 
Dlgs33/2013; 

CCNL Dirigenti 
area 1; DM 
29/12/2009

ufficio 60 30 2
tempestiv
o secondo 
normativa

Procedimenti relativi alla istruzione domiciliare o da svolgere 
presso strutture ospedaliere DM 821/2013 ufficio 30 4 7,5

entro 
marzo 
2014

Procedimenti relativi al  finanziamento di progetti finalizzati 
alla prevenzione e contrasto dell'abbandono scolastico art,4 L. 104/2013 ufficio 60 5 12 entro 10 

luglio 2014
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)

Procedimenti relativi al riconoscimento della parità e 
all'iscrizione all'Albo scuole non paritarie

Legge 62/00; 
legge 27/07; DD.
MM. 263/07 e 
267/07

Di parte 2090 22 95 90 gg.

Procedimenti relativi alle Sezioni Primavera 
(autorizzazioni)

Legge 296/06, 
art.1, c.630; 
Accordo Stato-
Regioni 1°
/08/2013

Di parte 7560 126 60,00 11/6/2014

Procedimenti relativi all'assegnazione dei contributi alle 
Sezioni Primavera

DDG 
Ordinamenti n.

153 del 17/03/14
D'ufficio 6765 126 53,69 6/11/2014

Pareri all'Agenzia delle Entrate su corsi non ordinamentali 
ai fini fiscali

C.M. Agenzia 
Entrate n.
22/2008

Di parte 819 13 63,00
Non fissato 
dalla CM 
22

F.to Il Dirigente Domenico Martino



[1] Autore:
sommatoria 2014-2015

[2] Autore:
4 procedimenti per tematica


